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Fraternité
Fondé de pouvoir [ Adjoint de I'agent comptable
Le fondé de pouvoir est chargé de seconder I'agent comptable dans ses
Finalité fonctions et de proposer la mise en place de procédures de sécurisation
de la gestion financiére et comptable
Catégorie et statut A | Contractuel
Résidence administrative IFPRA Mont Saint Aignan
» Gestion des opérations courantes de |'agence comptable
» Tenue de la comptabilité patrimoniale
» Aide a la confection du compte financier et des tableaux de
suivi
» Participation au contréle interne comptable
» Accompagnement des services ordonnateurs en termes de
Missions principales conseils et de suivi des opérations financiéres et comptables
» Administration fonctionnelle du logiciel ELAP
» Pourra recevoir mandat de I'agent comptable conformément
aux dispositions de l'article 16 du décret 2012-1246 du 7
novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable
publique qui prévoit que « les comptables publics peuvent
désigner des mandataires ayant qualité pour agir en leur nom et
sous leur responsabilité »
Relations hiérarchiques Le fondé de pouvoir est placé sous |'autorité hiérarchique de I'agent
comptable
Particularités fonctionnelles Néant
Connaissances Maitrise de la comptabilité et des principes de la comptabilité publique
» Méthode, rigueur, sens de l'organisation
» Aptitudes a s'adapter
Compétences Profil > Qualités relationnelles, aptitudes a la communication et sens du
principales professionnel travail en équipe
» Confidentialité
Compétences | Aisance dans l'utilisation des outils informatiques et logiciels. En
opérationnelles | particulier Excel, Word et logiciel de comptabilité
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